
 

 

Меморандум для держателей АДР HeadHunter Group PLC, права которых 

учитываются в иностранных и российских депозитариях 

Настоящий Меморандум является частью Q&A, размещенного на сайте 

https://investor.hh.ru/shareholders-and-investors. Перед прочтением Меморандума держателям 

АДР HeadHunter Group PLC рекомендуется внимательно ознакомиться с Q&A. Все используемые 

термины, указанные с заглавной буквы, имеют значение, данное им в Q&A, если прямо не указано 

обратное.  

Держатели АДР, имеющие право на участие в процедурах автоматической, стандартной или 

принудительной конвертации, и количество принадлежащих им АДР, определяются по 

состоянию на дату государственной регистрации МКАО в РФ. Лица, ставшие держателями АДР 

после данной даты, по общему правилу, не смогут принять участие в процедурах 

автоматической, стандартной или принудительной конвертаций. 

Осуществление автоматической конвертации 

Автоматическая конвертация будет осуществлена в силу закона в отношении АДР, права на 

которые учитываются на счетах депо в российских депозитариях. Автоматическая конвертация 

не требует волеизъявления держателей АДР, соответственно, для получения акций МКАО 

держателю АДР не требуется предпринимать каких-либо действий. Процедура автоматической 

конвертации может занимать до 20 рабочих дней с даты государственной регистрации МКАО. 

Осуществление принудительной конвертации 

Принудительная конвертация может быть начата по инициативе МКАО не ранее 60 календарных 

дней после даты государственной регистрации МКАО и не позднее одного года с даты 

государственной регистрации МКАО. В случае, если принудительная конвертация не будет 

инициирована МКАО в указанный срок, осуществление данной процедуры начнется по истечении 

одного года с даты государственной регистрации МКАО.   

Условия реализации принудительной конвертации 

Механизм принудительной конвертации доступен для держателей АДР, если: 

1) АДР учитываются иностранными организациями (иностранные депозитарии, брокеры, 

иные финансовые посредники); и 

2) держатель таких АДР либо лицо, в интересах которого держатель таких АДР 

осуществляет владение и/или управление ими (далее – «Бенефициарный владелец»), 

не может получить акции МКАО вследствие или в связи с введением ограничительных 

мер (санкций)1. 

Порядок направления заявления для принудительной конвертации 

 
1 Например, если отказ иностранных организаций исполнять поручения, связанные с 
конвертацией, обусловлен санкциями. Санкции, делающие стандартную конвертацию 
невозможной, могут быть введены как в отношении держателя, Бенефициарного владельца или 
связанных с ними лиц, либо в отношении иностранных организаций, в которых учитываются 
права держателя на АДР, так и в отношении Российской Федерации или иных российских 
юридических лиц и граждан. 



 

 

Для осуществления принудительной конвертации держатель АДР или Бенефициарный владелец 

должны совершить следующую совокупность действий: 

1) в течение 120 календарных дней с даты, раскрытой Регистратором на своем 

официальном сайте https://www.newreg.ru/, представить Регистратору заявление о 

принудительной конвертации АДР в акции МКАО. Рекомендуемая форма заявления 

также будет опубликована Регистратором на своем официальном сайте. 

2) приложить к заявлению документы, доступные в сложившихся обстоятельствах и 

свидетельствующие, в том числе, о владении таким держателем соответствующим 

количеством АДР и о цепочке их учета. 

Заявление о принудительной конвертации АДР, в отношении которых было установлено 

обременение или ограничение распоряжения такими АДР, должно содержать сведения о 

соответствующем обременении, в том числе о количестве АДР, в отношении которых оно 

установлено, и о лице, в пользу которого установлено обременение или в интересах которого 

установлено ограничение распоряжения, и к указанному заявлению должны прилагаться 

документы, подтверждающие установление обременения или ограничения распоряжения. 

Порядок рассмотрения заявления для принудительной конвертации 

В срок не позднее 20 рабочих дней с даты направления заявления, Регистратор принимает 

решение о возможности открытия лицевого счета заявителю и зачислении на него 

соответствующего количества акций МКАО.  

При наличии обоснованных сомнений в полноте или достоверности сведений, указанных в 

заявлении, либо при недостаточности сведений, указанных в заявлении о принудительной 

конвертации АДР в акции МКАО и прилагаемых к нему документах, Регистратор вправе отказать 

заявителю в открытии лицевого счета и зачислении на него соответствующего количества акций 

МКАО. 

При отказе Регистратор не позднее 3 рабочих дней с даты принятия такого решения уведомляет 

о нем заявителя с указанием причин отказа, в том числе с целью обеспечения возможности 

повторного представления заявителем заявления о принудительной конвертации и документов 

в пределах срока для представления заявлений о принудительной конвертации. 

В случае, если общее количество акций МКАО, в отношении которых представлены заявления о 

принудительной конвертации, превышает количество акций МКАО, учитываемых на лицевом 

счете депозитарных программ, операции по принудительной конвертации не проводятся 

Регистратором. 

Открытие лицевых счетов и совершение операций 

Регистратор не позднее 30 рабочих дней с даты окончания 120-дневного срока для 

представления заявлений о принудительной конвертации осуществляет открытие лицевых 

счетов заявителям, в отношении которых Регистратор не принял решение об отказе в 

совершении принудительной конвертации, и зачисляет на них соответствующее количество 

акций МКАО без распоряжений заявителей. 

Дальнейшее проведение операций по открытым лицевым счетам их владельцами возможно 

только при условии прохождения установленных Регистратором KYC процедур.   

Инструкция по осуществлению конвертации в соответствии с депозитарным договором 

(стандартной конвертации) 

https://www.newreg.ru/


 

 

Необходимым условием осуществления стандартной конвертации является наличие на момент 

осуществления конвертации открытого лицевого счета в реестре акционеров, куда будут 

зачислены акции МКАО в результате конвертации АДР. Порядок действий по открытию счета и 

перечень необходимых документов доступен на сайте Регистратора: https://www.newreg.ru/. 

Для осуществления стандартной конвертации держатель АДР, права на которые учитываются в 

иностранных депозитариях, должен совершить следующую совокупность действий, 

предусмотренную Депозитарным договором: 

1) осуществить перевод погашаемых АДР компании RCS Stock Transfer Inc., трансфер-

агенту программы АДР, в порядке, указанном на сайте https://rcsgroup.com, или 

обратившись по адресу DRConversions@rcsgroup.com; 

2) направить RCS Stock Transfer Inc., трансфер-агенту в рамках программы АДР, 

распоряжение о погашении АДР по форме и в порядке, указанными на сайте 

https://rcsgroup.com/, или обратившись по адресу DRConversions@rcsgroup.com; 

3) уплатить RCS Stock Transfer Inc. комиссию за погашение АДР в размере, указанном на 

сайте https://rcsgroup.com/dr/ .  

После совершения указанных действий и рассмотрения поданных держателем АДР документов, 

при отсутствии каких-либо замечаний, RCS Trust and Corporate Services Ltd. осуществит 

зачисление соответствующего числа акций МКАО на лицевой счет держателя АДР, 

предварительно открытого у Регистратора.  

Держателям АДР необходимо учитывать, что проведение стандартной конвертации будет 

недоступно в периоды осуществления автоматической и принудительной конвертаций, ввиду 

установленного действующим законодательством ограничения на осуществление операций по 

лицевому счету депозитарных программ в указанные периоды, а также в периоды сверки 

количества учитываемых ценных бумаг трансфер-агентом и кастодианом после каждой из 

процедур конвертаций. Периоды сверки могут занимать до трех недель после завершения 

автоматической конвертации и до трех месяцев после завершения принудительной конвертации.  

За дополнительными деталями конвертации держателям АДР или лицам, действующим в их 

интересах, необходимо обращаться к RCS Stock Transfer Inc. по адресу электронной почты 

drconversions@rcsgroup.com. 
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